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RESOLUCION 0232
01 AGD, 200

“Par la cual se conforma el Comité de Archivo de la Orquesta Filarménica de Bogota y se
deroga la Resolucion No. 188 del 24 de noviembre de 2003 "

La Directora General de la Orquesta Filarmoénica de Bogota, en uso de sus facultades legales
y estatutarias, especialmente las conferidas en la Ley 594 de 2000, el Acuerdo No. 001 y 002
de 2011 de la Junta Directiva de la OFEB, v,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 80 de 1989 cred el Archivo General de la Nacion (AGN), adoptando sus estatutos
mediante el Decreto 1777 de 1990,

Que el Acuerdo 12 de 1995, expedido por la Junta Directiva del mencionado establecimiento,
modificd la parte | del Acuerdo 07 de 1994, mediante el cual se establecid el Reglamento
General del AGN.

Clue de conformidad con el articulo 13 del Acuerdo 07 de 1994, la entidad encargada de dirigir
y coordinar la funcion archivistica a nivel nacional es el Archivo General de la Nacion.

Qe de acuerdo con el articulo 19 del Acuerdo 07 de 1994, modificado por el articulo 4° del
Acuerdo 12 de 1995, cada entidad conformara un Comité de Archivo, legalizado mediante el
acto administrativo correspondiente, como un grupo asesor de la alta direccién, responsable
de definir las politicas, los programas de trabajo y de la toma de decisiones en los procesos
administrativos y técnicos de los archivos.

Cue la Ley 594 del 14 de julio de 2000, Ley General de Archivos, establece en el literal b) del
articulo 5° que el Sistema Macional de Archivos esta integrade por el Archivo General de |a
Macion, los Archivos de las entidades del Estado en sus diferentes niveles de la organizacion
administrativa, territarial y por servicios.

Que la Ley 594 de 2000, "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archives y se dictan
otras disposiciones” tiene por objeto, establecer las reglas y principios generales que regulan
la funcion archivistica del Estado, por intermedio del Archivo General de la Nacidn

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, establece la obligatoriedad de la conformacion de
los archivos publicos. El Estado esta obligado a la creacién, organizacion, preservacion y
control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el
ciclo vital de los documentos vy la normatividad archivistica.

Que el Decreto 4124 del 10 de diciembre de 2004, reglamentario de la Ley 594 de 2000, en el
articulo 7° define los Comités Técnicos como "Instancias Asesoras” y fija algunas funciones
para el Comité de Archivo de las entidades.

Que de acuerdo con el articulo 3° del Decreto Distrital 514 del 20 de diciembre de 2006, toda
entidad de la administracién plblica distrital debe atender las politicas y reglas formuladas por
la Secretaria General a través del Archivo de Bogota, para desarrollar los procesos vy
procedimientos propios de la funcidn archivistica y de la gestion documental.

Que la entidad expidid la Resolucidn 188 del 24 de noviembre de 2003, “Por medio de la cual
se actualizan las nommas que regulan el funcionamiento del Comite de Archivo de la Orguesta
Filarmonica de Bogota, la cual se hace necesario modificar y actualizar mediante el presente

acto administrativo. E

En mérito de lo expuesto,
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“Por la cual se conforma el Comité de Archivo de la Orquesta Filarmonica de Bogota y se
deroga la Resolucion No. 188 del 24 de noviembre de 2003 "

RESUELVE:

Articulo 1°- Conformar el Comité de Gestion Documental y Archivo de la Orquesta
Filarmonica de Bogota, como una instancia asesora, de consulta y de orientacién,
responsable de definir las politicas y los lineamientos que regiran la gestion documental y
administracion de los archivos de la OFB.

Articulo 2°-  Integrantes: El Comité de Gestién Documental y Administracion de los Archivo
de la OFB, estard integrado por:

+ El Subdirector Administrativo y Financiero o su delegado, guien lo presidira.

« El Subdirector Sinfonico

= El Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

= El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien asistira con voz pero sin voto

+ FEl . Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion

e El Profesional del Area de Gestion Documental y Archivo de la entidad, quien actuara
como Secretario Tecnico

« El Profesional del Area de sistemas, designado por el Subdirector Administrativo y
Financiero

« El Profesional del Area de Medios Audiovisuales designado por el Subdirector Sinfonico

= El Profesional del Banco de Partituras designado por el Subdirector Sinfénico

Asi mismo, el Comité de Gestion Documental y Archivo podra invitar a las reuniones a los
profesionales o responsables de area, segun la tematica de los casos y asuntos a tratar, asi
como a otros servidores plblicos o contratistas de la entidad o de otras entidades que tengan
relacion con los procesos administrativos vy técnicos de los archivos y de |la gestion de
documentos. Los invitados tendran voz pero no voto.

ARTICULO 3°.- Funciones del Comité de Gestién Documental y Archivo. Son funciones del
Comite las siguientes:

a. Definir las politicas v los programas de trabajo sobre produccién, tramite, ordenacion,
clasificacion, retencion, produccion, sistematizacion de documentos y archivo;

b. Aprobar los manuales y reglamentos internos, asi como sus modificaciones,

c. Establecer programas y procesos acordes con los avances tecnologicos y [as
necesidades de la OFB, gue permitan agilizar la consulta de los diferentes soportes
documentales, difundir la informacién y conservar el patrimonio documental.

d. Aprobar las actualizaciones de las normas, procedimientos, tablas de retencion y
demas gue faciliten la gestion documental y el control de material, elaborados por el
Area de Gestion Documnental, quien seguira los procedimientos internos de la entidad;

e. Estudiar, aprobar v actualizar las tablas de retencion documental realizando estudios
selectivos de valor de los documentos y su seleccion;

f. Determinar de conformidad con las tablas de retencion y vidal Otil de los documentos
la conservacion y/o eliminacién de archivos e impartir las autorizaciones necesarias de
acuerde con lo estipulado en el reglamento general de archivos.

g. Definir niveles de acceso a la informacién de conformidad con lo establecido por el
Acuerdo 5 del Acuerdo Mo, 007 de 1984, del Archivo General de la Nacidn.

~ h. Aprobar la adquisicion de equipos y |la contratacion de servicios especializados para
garantizar la continuidad de los procesos de modernizacion y racionalizacion de la
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administracion documental a través de medios técnicos, electronicos, informaticos,
telematicos de conformidad con los parametros establecidos por el Archivo General
de la Nacidn;

i. Conceptuar sobre los convenios o contratos a celebrar con institucienes publicas o
involucradas con sus funciones;

j. Conceptuar sobre cualquier asunto involucrado con el tema de gestion Documental y
de Archivos;

k. Proponer e implementar la organizacion y conservacion del patrimonio documental
historico de la OFB,

I. Determinar las politicas proponer, bajo criterios t&cnicos, administrativos, juridicos,
legales e histaricos, los periodos de retencién de los documentos en cada fase del
archivo (activo, semiactivo e inactivo) de acuerdo con el ciclo vital de |los documentos.

m. Promover las actividades de capacitacion y formacidén para los funcionarios
responsables de la produccidn, erganizacion y censervacion de la documentacion.

ARTICULO 4°- Funciones del Presidente del Comité. Son funciones del Presidente:

1. Presidir las reuniones que realice el Comité;

2. Convocar al Comité cuando lo considere pertinente.

3. Disponer que se realicen invitaciones a los servidores publicos y contratista de la OFB,
o de otras entidades, cuando a su juicio sea indispensable para la toma de decisiones.

ARTICULO 5° Funciones del Secretario Técnico. Son funciones del secretario:

1. Remitir a los miembros del Comité, con una antelacion no inferior a tres (3) dias a la
fecha indicada para cada sesidn ordinaria segin el correspondiente orden del dia,
indicando el lugar v hora de la reunién, asi como los documentos y/o anexos de cada
uno de los asuntos a tratar.

2. Citar a los miembros del Comité por solicitud del presidente o por lo menos tres (3) de
sus miembros cuando las necesidades del servicio asi lo requieran, a sesiones
extraordinarias, anexando el correspondiente orden dia, indicando el lugar, fecha vy
hora de la reunion, asi como los documento de cada uno de los asuntos a tratar.

3. Elaborar las actas de cada sesidn del Comité las cuales se numeraran
consecutivamente con indicacian del dia, mes y afo de la respectiva reunion.

4. Tener la custodia y administrar el archivo de las actas, sus anexos y demas

documentos relacionados con el Comité.

Informar y/o comunicar las decisiones;

Verificar el cumplimiento que las decisiones adoptadas por el Comité,

Elabarar un informe de la gestion del Comité y de la ejecucién de sus decisiones que

sera entregado al Director General y a los miembros del Comite cada seis (6} meses.

8. Proyectar y someter a consideracion del Comité la informacidn que éste requiera para
la formulacion y disefio de politicas de gestion documental v de archivo.

~ oo

ARTICULO 6°- Sesiones y Funcionamiento. El Comité de Comité de Gestién Documental y
Archivo sesionara y funcionard bajo los siguientes parametros:

1. Se reunira de manera ordinaria cada seis (6) meses y de manera extraordinaria
cuando las necesidades lo requieran o cuando lo estime pertinente el Presidente o g
menos tres (3) de sus miembros.
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2. Paratodas y cada una de las sesiones se debe tener una agenda u orden del dia, que
sera conformada con los asuntos propios del Comité o aquellos que hayan sido
puestos a consideracién mediante ficha técnica.

3. El comité sesionara con minimo cinco (5) de sus miembros y adoptara las decisiones
por mayeria simple, es decir, con la mitad mas uno sobre el fotal de los miembros.

4. Las reuniones al Comité se haran constar en actas levantadas en la misma sesion,
suscrita por los asistentes al Comité.

5. El dia de la sesion se hara lectura de la agenda u orden del dia por parte del
Secretario (a) técnico del Comité, v los temas sometidos a consideracion del Comité
seran expuestos por el interesado o responsable del mismo absolviendo las dudas e
inquietudes que se le formulen. Al término de su intervencion los miembros del Comité
deliberaran sobre el asunto y adoptaran las determinaciones que estimen oportunas y
procedentes.

ARTICULO 7°- Acta del Comité. La Secretaria Técnica dejara constancia en el acta de una
relacién sucinta de las deliberaciones y plasmara las decisiones o determinaciones adoptadas
por el Comite ¥ su motivacion. El acta debera ser levantada durante el desarrollo de la sesion
y al finalizar la misma sera suscrita por todos los miembros asistentes.

Las actas estaran a disposiciones de cada uno de los miembros, asi como de los servidores
publicos e interesados, y reposaran en los archivos de la Secretaria Técnica y haran parte de
las mismas, todos los soportes documentales presentados para su estudio.

ARTICULO B8°-La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga la
Fesolucién No. 188 del 24 de noviembre de 2003 y las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dadaen Bogota D.C.,alos {1 4G, Z0U
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MARIA CLAUDIA PARIAS DURAN
Directora General

Proyectd: Luz Patricia Camela Urrego
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