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Denominacién

Cédigo dela Unidad de | Cantidad de hecha Area
No. 9 Descripcién hallazgo Acci6én de mejoramiento Propésito de la Accién de Mejora Descripcion de las Actividades " Medida de la Jiniciacién de lajterminacién de Seguimiento
hallazgo medida de la o] 1 \a Actividad Responsable
Actividad
El 4rea de Gestion Documental elaboré el documento "Protocolo
Garantizar ue los para la organizacién fisica y transferencia del archivo de Gesti6n al
Establecer los lineamientos N d Archivo Centrla de la serie contratos”, cuyo objetivo era aplicar el
A expedientes de los contratos .- ) i
para la organizacion de los| . N Oficina  |estandar para la gestién de los documentos generados por el
. estén debidamente . . -
documentos contenidos en . lo. de Asesora |proceso de contratacién establecido por la Directiva 034 de 2007, de
X organizados y cuenten con lajElaborar el documento de Documento 30 de marzo - : .
los contratos, asi como . - N 1 marzo de Juridica |la Secretaria General de la Alcaldia. Este documento fue
- totalidad de documentos,|lineamientos elaborado de 2011 o - P "
especificar los documentos N . 2011 socializado a la Oficina Asesora Juridica el dia 23 de marzo de
atendiendo lo establecido en . " 3 ¥ .
que deben reposar en la| las tablas de retencion Archivo  |2011, de acuerdo con la lista de asistencia . Adicionalmente, la
carpeta contractual. documental Oficina Asesora Juridica recibié capacitacion relativa a las tablas de
: retenciéon documental y manejo del archivo de contratos, el dia
jueves 18 de agosto de 2011.
OFB. Gestion Socializar la organizacién|Afianzar los conocimientos
docg’mental. La fisica de los contratos, asijde los funcionarios 'y
995“0” . dot_:umen.tal como los documentos que|contratistas de la Oficinal El area de Gestién Documental realiz6 una capacitacion respecto a
tiene  inconsistencias deben reposar en el|Asesora Juridica respecto de|Efectuar la presentacion y - la organizacién de los contratos y el contenido de los documentos
ue dificultan el . P P . . Capacitacion 30 de marzo|30 de marzo "
q expediente  contractual ,|la organizacién de los]capacitacion a los funcionarios N 1 que deben reposar en los expedientes contractuales a la cual
sequimiento y| " P . realizada de 2011 de 2011 Area de - : N X .
gul . . mediante capacitaciéon a lajcontratos y el contenido dejresponsables Archivo asistieron todos los funcionarios y contratistas de la Oficina Asesora|
monitoreo y ewdenmaﬁ totalidad de los funcionarios y|los documentos que deben Juridica de acuerdo con el Acta de fecha 23 de marzo de 2011.
desorden en el manejo|Inadecuada contratistas de la Oficina|reposar en los expedientes
de la informacién|conformacion de Asesora Juridica. contractuales.
. carpetas en las que
14 oo | e algunacee !
g N ) cumplimiento de las|
carpetas, en otras nolinformacion obligaciones de las La Oficina A Juridica elabord circular OAJ-047 de fecha 25
coincide con lajcontractual. a lce:na sesora Iurl lclaeadoro circu ar| |‘- de fecha : e
presentacion en Oficina | @Yo de 2011, en la cual se determinan los lineamientos para los
hesi . Documento 2 de mayo|27 de mayo ordenadores del gasto y supervisores de contratos sobre la
adhesivo de 1. Elaborar circular. 1 Asesora ) - - > =
identificacién  de Il elaborado de 2011 de 2011 Juridica obligatoriedad de remitir los documentacién de la ordenacién del
carpeta, ademas faltal gasto Yy del pé:lgo, asi dco:no ) de _It?s informes Iy documentos
documentacién en necesarios que de cuenta de la ejecucion contractual.
varios de los contratos
y surgen inquietudes. Establecer los lineamientos
para los ordgnadores del Garantizar que los La Oficina Asesora Juridica socializé la circular OAJ-947 de fecha
gasto y supervisores de los expedientes de los contratos 25 de mayo de 2011, a todos los ordenadores del gasto
contratos sobre la| se encuentren debidamente ysupervisores de los contratos. Adicionalmente, el dia 21 de julio
obligatoriedad de remitir los ; - Oficina  [se llevé un conversatorio con el fin de socializar y crear conciencia
. |organizados y que contengan . . Documento 30 de mayo|3 de junio de N Y N
documentos de la ordenacion] = 0T e los[2- Comunicar la circular. divulgado 1 de 2011 2011 Asesora |en los supervisores de los contratos de la necesidad de articular,
del gasto y del pago, asily . o0 "o desamollo del 9 Juridica |acciones que permitan establecer una metodologia que genere una
como de los lnforvmes Y\as tres etapas, de acuerdo) cultura de autocontrol y conocimiento de las responsabilidades y
documentos necesarios que| ... s normas legales. deberes de los funcionarios publicos y contratistas en los procesos
den cuenta de la ejecucion contractuales y los documentos que hacen parte de los mismos.
contractual.
3. Archivar los documentos . 16 de Oficina - .
. Expedientes 2 de mayo, . La actividad se esta llevando a cabo de acuerdo con las fechas|
conforme a los requisitos X 100% septiembre Asesora . . . A
N organizados de 2011 L establecidas para ello en el Plan de Mejoramiento inicial.
establecidos. de 2011 Juridica
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